
実習日程

実習窓口担当者
（特養・養護相談員）

実習依頼実習生情報

郵送

実習生情報 実習日程 実習依頼 その他

その他
問い合わせ

養成施設・学校など

窓口担当者

月間予定表作成

確認事
項

○実習前オリエンテーションの実施
○実習プログラムの作成

実習受け入れフローチャート　（各詳細内容については、マニュアル参照のこと）

ファイリング

実施・作成

各部署に配布
（事務所・特養・養護・デイ・ヘルプ・居宅・包括）

確認後、部署で掲示・回覧

指導担当者の確認

変更の要請

内容確認
（社会福祉士実習・介護福祉士実習・ヘルパー実習・看護実習・チャレンジ体験etc）

日程・情報の把握

実習責任者
施設長

協議・検討

結果を窓口担当者に連絡

窓口担当者

養成施設・学校へ返信

未実施or未完成

各部署に配布・回覧

年間予定表作成

実習期間中

各部署指導担当者

実習ファイル・内容の確認

出席簿に捺印（必要時）

実習の指導

終了後にファイルを翌日の部署へ持参

日誌にコメント記入・提出

実習時の質問・問題を把握

窓口担当者

最終日にアンケート配布・提出

教師巡回・カンファレンス対応

コメントの回収

関係機関との連絡・調整

ファイルの回収

アンケート回収

最終日

記入後

記入後

実習委員会（月１回）

実習責任者
施設長

窓口担当者 各部署指導担当者

実習統括者　理事長

月間予定表の報告

年間予定表の報告

実習指導方法の検討

問題点の検討

評価表の記入・発送

その他の報告


